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PODER EXECUTIVO MUNICIPAL
Licitagdo

AVISO DE LICITACZ\O N2 36/2015
Pregao Presencial

A Comissdo Permanente de Licitacdo, da PREFEITURA MUNICIPAL DE GRANDES

RIOS no exercicio das atribuicdes que lhe confere ao Decreto n206/2015, de

07/01/2015, publicada na editora Tribuna do Norte no dia 08/01/2015, torna

publico para conhecimento dos interessados, que fara realizar no dia 02 de julho

de 2015, as 09:00 horas no enderego, na Avenida Brasil, 967, Grandes Rios-PR,

a reunido de recebimento e abertura das documentagGes e propostas,

conforme especificado no Edital de Licitagdo n2 36/2015, na modalidade Pregdo

Presencial. Menor prego por valor global.

Objeto da Licitagdo:

Contratagdo de empresa para locagdo de softwares destinada a area de controle

interno, para o periodo de 12 (doze) meses.

Informagdes Complementares: O Edital e demais informagdes encontra-se a

disposicdo dos interessados na Prefeitura Municipal de Grandes Rios, situada a

Avenida Brasil, 967, Centro, Grandes Rios, Pr, de segunda a sexta feira no

horédrio de funcionamento da Prefeitura. Visando a reproduc¢do grafica a

proponente interessada devera previamente recolher a taxa no valor de RS

10,00 (dez) reais a ser creditado na conta corrente: 59611-6, agencia: 2086-9,

Banco do Brasil de Grandes Rios.

Grandes Rios, 22 de junho de 2015

ANTONIO CLAUDIO SANTIAGO
Prefeito Municipal

PREGAO PRESENCIAL N2.30/2015 — REGISTRO DE PRECOS
ATA DE REGISTRO DE PRECOS

ATA DE REGISTRO DE PRECOS N2 38/2015
PREGAO PRESENCIAL N2 30/2015
PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 39/2015
VALIDADE: 12 (DOZE) MESES
ATA DE REGISTRO DE PRECOS QUE ENTRE SI CELEBRAM O MUNICIPIO DE
GRANDES RIOS E A EMPRESA ABAIXO RELACIONADA(S) VISANDO AQUISIGAO
DE MADEIRAS PROVENIENTES DE REFLORESTAMENTO VISANDO A
MANUTENCAO DE PONTES E PREDIOS DO MUNICIPIO DE GRANDES RIOS,
PARA O PERIODO DE 12 (DOZE) MESES, CONFORME SEGUE:
Pela presente ATA DE REGISTRO DE PRECOS, de um lado o MUNICIPIO DE
GRANDES RIOS, pessoa juridica de direito publico interno, inscrita no CNPJ sob
n? 75.741.348/0001-39, com sede a Avenida Brasil, 967, Centro, nesta cidade
de Grandes Rios — Parana, neste ato representada pelo Prefeito Municipal,
ANTONIO CLAUDIO SANTIAGO, portador da Cédula de Identidade, RG n.2
4.520.078-7, inscrito no CPF/MF sob n.2 624.658.649-04, brasileiro, casado,
residente na Avenida Rio Branco n? 218, no Distrito de Ribeirdo Bonito, neste
Municipio de Grandes Rios e, de outro lado, a empresa: BIGGI & SILVA LTDA,
pessoa juridica de direito privado, inscrita no CNPJ/MF sob n2 82.062.563/0001-
79, com sede na Avenida Brasil, n2 397, na cidade de Grandes Rios-Pr, neste ato
representada pelo Senhor Pedro Marcos Rodrigues da Silva, portador da
Cédula de Identidade, RG n2 4.269.811-3, e inscrito no CPF/MF n2 588.382.289-
49, residente e domiciliado a Rua Rui Barbosa s/n, na cidade de Grandes Rios-
Pr, CEP 86845-000, com os pregos dos itens abaixo relacionados:

Item Descrigdo Unidade Quant. Valor Valor
Unit. Total
1 Cesta Basica contendo: UNID 250,00 67,0000 16.750,00
. 01 pacote de agucar

cristalizado:  Agucar cristal branco.
Acondicionado em pacotes contendo 5
kg, livre de violagdo;-GLOBO

. 01 pacote de arroz agulhinha
tipo 1, classe longo fino, subgrupo
polido, ndo contém gluten. Embalagem
contendo 5 Kilogramas. Prazo de
validade de no minimo 6 (seis) meses e

data de fabricagdo ndo superior a 60

(sessenta) dias, contados
retroativamente da data da entrega do
produto. Contendo informagdo

nutricional de acordo com a legislagdo
vigente;-POPULAR

. 01 pacote de biscoito dgua e
sal: Ingredientes: Farinha de Trigo
Fortificada com Ferro e Acido Félico,
Gordura Vegetal, Amido, Sal, Extrato de
Malte, AgUcar Invertido, Agucar,
Fermento Quimico Bicarbonato de
Sédio. CONTEM GLUTEN. Peso 400g,
Dimensdo 137x178 mm.-TODESCHINI

. 01 Condimento / Mistura de
TemperoS: Sal, colorifico (fuba e
urucum), alho, cebola, orégano, louro,
salsa, gordura vegetal hidrogenada e
realgador de sabor glutamato
monossédico. Peso 60g;-FACA FACIL

. 01 pacote de café torrado e
moido, 100% café, ndo contém gluten,
pct. Contendo 500 gr., registrado na
ABIC. Ind. Brasileira;-FORTE

. 01 extrato de tomate simples
concentrado. Acondicionados em latas
contendo 350g, integras, livres de
deformidades. Composigdo: tomate,
aglcar cristal e sal. Contendo
informagdo nutricional de acordo com a
legislagdo vigente;-QUERO

. 01 pacote de feijdo Classe
carioca, tipo 1, livre de escolha.
Embalagens contendo 1 Kg, sem
violagBes. Data de validade superior a 6
meses;-GRANFINO

. 01 pacote de macarrdo
espaguete 8, pacote 1 kg. Ingredientes:
farinha de trigo enriquecida com ferro e
acido félico e corantes naturais urucum
e curcuma. Contém gluten;-REMA

. 01 Pacote de farinha de
milho em flocos grandes, amarelos, sem
sal, embalada em pacotes plasticos,
transparentes, limpos, ndo violados,
resistentes. Embalagem de 01 Kg e
devera conter externamente os dados
da identificagdo, procedéncia,
informagdes nutricionais e nimero de
lote. Validade minima de 06 (seis) meses
a partir da data de entrega.-SABOROSA
. 02 latas de dleo de soja
comestivel: Latas de Oleo de soja
contendo 900 ml, livre de deformidades.
Composigio: Oleo de soja e antioxidante
4cido citrico, vitamina E ou vitamina C;-
COAMO

. 01 pacote de sal refinado
extra iodado. Acondicionado em
embalagem de 1Kg, livre de violagdes ou
deformidades. Composigdo: Sal
refinado, iodado de potassio, aditivo
antiumectante, ferrocianato de sédio;-
BOM SAL

. 01 pacote de fuba de milho
pct de 1 kg enriquecido com Ferro e
Acido Félico. Produto obtido pela
moagem do grio de milho,
desgerminado ou ndo. Deverd ser
fabricado a partir de matérias-primas
sds, limpas, isentas de matéria ter rosa e
parasita. N3o poderd estar Umido,
fermentado ou rangoso. Embalados em
pacotes de 1 kg, O produto devera
apresentar rotulagem de acordo com a
RDC n2360, 2003 / ANVISA. Validade
minima de 4 (quatro) meses. A data de
validade deverd constar da embalagem
primaria e da embalagem secundaria,
exceto quando a embalagem secundaria
for transparente;-JOIA
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. 01 pacote de farinha de Trigo
tipo 1 pesando 5 kg: Farinha de trigo,
ferro e acido félico;-GLOBO

. 01 creme dental
Ingredientes: 1450 ppm de Fldor,
Sorbitol, Carbonato de Célcio,

Carboximetilcelulose, Lauril Sulfato de
Sédio, Sacarina Sodica, Pirofosfato
Tetrassddico, Silicato de Sdédio, Aroma,

Formaldeido, Agua. Contém
Monofluorfosfato de sdédio. 90g;-
SORRISO

. 01 sabonete 90g:
Especificagdo técnica: sabonete em
barra - neutro; antisséptico.

Complemento: na embalagem devera
constar a data da fabricagdo, da validade
do produto e do nimero do lote;-
PALMOLIVE

. 01 pacote de papel higiénico,
100% fibras naturais, picotado, grifado,
com relevo, folhas simples na cor branca
(100% branca), neutro, de primeira
qualidade. Pacote com 4 rolos, medindo
30mx10cm. A embalagem deverd ter
boa visibilidade do produto;-DAELLE

. 02 caixas de leite Integral
UHT longa vida, composto por: Leite
integral e estabilizantes citrato de sédio,
trifosfato de sddio, monofosfato de
sédio e difosfato de sédio. 1 litro

Estes itens deverdo estar embalados em
um saco plastico em polietileno (pead)-
CATIVA

R$.16.750,00 (dezesseis mil, setecentos e cinquenta reais),doravante
denominado CONTRATADO(S), resolve(m) registrar os pregos, com integral
observancia da Lei n? 8.666, de 21 de junho de 1993, com as alteragcées
posteriores e Decreto n2 030 de 09/04/2010, mediante clausulas e condi¢des
seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

O objeto desta ATA é o REGISTRO DE PRECOS para a aquisicdo de géneros
alimenticios para auxilio alimentagdo as familias carentes do Municipio de
Grandes Rios para periodo de 12 meses, de conformidade com as
especificagdes previstas no Anexo | e proposta(s) apresentada(s) na licitagdo
pregdo presencial n? 30/2015 e processo administrativo n? 39/2015, que
integram este instrumento.

CLAUSULA SEGUNDA — VALIDADE DO REGISTRO DE PRECOS

A presente Ata de Registro de Precos tera validade por 12 (doze) meses, a partir
da data de sua assinatura.

CLAUSULA TERCEIRA — DO FORNECIMENTO DOS PRODUTOS

Os produtos descritos neste Edital e seus Anexos serdo solicitados de FORMA
PARCELADA, mediante emissdo de Solicitacao de Fornecimento expedida pelo
Departamento de Compras, os quais deverdo ser entregue na sede Municipal,
mais especificamente a comissdo de recebimento de mercadorias durante a
vigéncia da respectiva Ata de Registro de Pregos.

CLAUSULA QUARTA — PRAZO PARA RETIRADA DO TERMO CONTRATUAL

A CONTRATADA devera retirar a Solicitagdo de Fornecimento no prazo maximo
de 03 (trés) dias uteis, contados da notificagdo enviada pelo Departamento de
Compras, no enderego constante no predmbulo deste Edital.

CLAUSULA QUINTA — DA ENTREGA E DO RECEBIMENTO

5.1—A entrega dos produtos SERA DE FORMA PARCELADA e efetuada no prazo
maximo de até 05 (cinco) dias corridos, a contar da data de recebimento da
Solicitagdo de Fornecimento, mediante solicitagdo expedida pelo
Departamento de Compras, entregues no local determinado, acompanhado da
Nota Fiscal, diretamente a COMISSAO DE RECEBIMENTO DE MERCADORIAS.
5.2 — O objeto da presente licitagdo sera recebido:

| - provisoriamente, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade
com a especificagdo e, sendo atestada sua qualidade e conformidade aos
termos do Edital, o objeto serd recebido em carater definitivo;

11 - definitivamente, apds a verificagdo da qualidade e quantidade dos mesmos;
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11l - serdo rejeitados no recebimento, os objetos fornecidos com especificagdes
diferentes das constantes no ANEXO |, devendo a sua substituigdo ocorrer na
forma e prazos definidos no item 5.3 abaixo.

5.3 — Caso o (s) objeto (s) sejam considerados INSATISFATORIOS, sera lavrado
termo de recusa, no qual se consignard as desconformidades verificadas,
devendo ser substituido, no prazo maximo abaixo fixado:

| - se disser respeito a especificagdo, rejeitd-lo no todo, determinando sua
substituicdo ou rescindindo a contratagdo, sem prejuizo das penalidades
cabiveis;

Il - na hipdtese de substitui¢do, a Contratada devera fazé-la em conformidade
com a indicagdo da Administragdo, no prazo maximo de 05 (cinco) dias,
contados da notificagdo por escrito, mantido o prego inicialmente contratado;
11l - se disser respeito a diferenga das caracteristicas do objeto, determinar sua
complementagdo ou rescindir a contratagdo, sem prejuizo das penalidades
cabiveis;

IV - na hipdtese de complementagdo, a Contratada deverd fazé-la em
conformidade com a indicagdo da Contratante, no prazo maximo de 05 (cinco)
dias, contados da notificagdo por escrito, mantido o prego inicialmente
contratado.

CLAUSULA SEXTA — DOS PRECOS

6.1 — Os pregos ajustados para a execugdo do objeto deste pregdo sdo os
constantes da Ata de Registro de Pregos e serdo fixos e passiveis de
recomposi¢do.

6.2 — O prego devera ser fixo equivalente ao de mercado na data da
apresentagdo da proposta para pagamento na forma prevista no Edital.

6.3 — Deverdo estar incluidas no prego todas as despesas necessarias a entrega
do objeto desta licitagdo, sem quaisquer 6nus para a Administracdo, tais como
frete, tributos etc.

CLAUSULA SETIMA — DAS ALTERACOES DOS PRECOS

7.1 — Durante a vigéncia da Ata de Registro de Pregos, os precos registrados
serdo fixos e passiveis de recomposi¢do, desde que comprovadas a ocorréncia
de situagdo prevista na alinea “d” do inciso |l do artigo 65 da Lei 8.666/93.

7.2 — Ocorrendo a variagdo de pregos, na hipdtese acima citada, o beneficidrio
do registro poderd solicitar a atualizagdo dos pregos, através de pedido formal
endere¢ado ao Municipio de Grandes Rios, instruido com documentos que
comprovem a procedéncia do pedido, tais como: lista de pregos dos fabricantes,
com Notas Fiscais de compra imediatamente anteriores e posteriores a variagdo
alegada a aquisigdo dos produtos, matérias-primas, componentes ou de outros
documentos.

7.3 — Mesmo comprovada as ocorréncias das hipdteses previstas na alinea “d”
doinciso Il do artigo 65 da Lei 8.666/93, a Administragdo, se julgar conveniente,
podera optar por cancelar a Ata e iniciar outro processo licitatorio.

7.4 — Comprovada a redugdo dos pregos praticados no mercado nas mesmas
condigdes do registro e, definido o novo prego maximo a ser pago pela
Administragdo, o fornecedor registrado serd convocado pelo Municipio de
Grandes Rios para a alteragdo, por aditamento, do preco da Ata de Registro de
Pregos, sendo que o novo prego fixado sera valido a partir da publicagdo no
Didrio Oficial do Municipio de Grandes Rios.

CLAUSULA OITAVA — DOS USUARIOS DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

8.1 — Podera utilizar-se da Ata de Registro de Pregos, qualquer érgdo ou
entidade da Administragdo que ndo tenha participado do certame, mediante
prévia consulta ao érgdo gerenciador (Municipio de Grandes Rios), desde que
devidamente comprovada a vantagem e respeitadas, no que couber, as
condi¢des e as regras estabelecidas na Lei n? 8.666/93 e no Decreto n?
030/2010, relativos a utilizagdo do Sistema de Registro de Pregos.

8.2 — Caberd ao fornecedor beneficidrio da Ata de Registro de Pregos,
observadas as condigdes nela estabelecidas, optar pela aceitagdo ou ndo do
fornecimento aos drgdos ou entidades da Administragdo Publica que ndo
participaram do certame, independentemente dos quantitativos registrados na
Ata, desde que o fornecimento ndo prejudique as obrigages anteriormente

assumidas.
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CLAUSULA NONA — DAS CONDIC()ES DE PAGAMENTO

9.1 -0 pagamento a empresa a ser contratada sera efetuado em até 30 (trinta)
dias apds a efetiva entrega do objeto, mediante apresentagdo de Nota Fiscal
na quantidade solicitada pelo Departamento de Compras desta Municipalidade
e prova de regularidade relativa a Seguridade Social (INSS) e ao Fundo de
Garantia por Tempo de Servigo (FGTS), demonstrando situagdo regular no
cumprimento dos encargos sociais.

9.2 — Os pagamentos ndo realizados dentro do prazo, motivados pela empresa
a ser contratada, ndo serdo geradores de direito a reajustamento de pregos ou
a atualizacdo monetaria.

CLAUSULA DECIMA — DAS OBRIGACOES

| — Da Contratada:

a)Comunicar o Departamento de Compras, no prazo de 48 (quarenta e oito)
horas a qualquer anormalidade que impega o fornecimento dos produtos
contratados;

b)Fornecer o objeto no prazo estabelecido e no local indicado pela
Administra¢do, acompanhadas de notas para conferéncia, a qual ocorrera no
ato da entrega e no local de recebimento;

c)Responsabilizar-se por todos e quaisquer prejuizos causados ao
CONTRATANTE durante a vigéncia da presente ata, bem como os relativos a
omissdo pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais e
quaisquer outras exigéncias legais inerentes a este instrumento;

d)Responder, nos termos do art. 18 e seguintes da Lei n.2 8.078/90 — Cddigo de
Defesa do Consumidor, pelos vicios de qualidade ou quantidade dos materiais
adquiridos, que os tornem improéprios ou inadequados ao consumo a que se
destinam ou lhes diminuam o valor, sem prejuizo das demais disposi¢gdes do
CDG;

e)Responsabilizar-se por quaisquer compromissos assumidos com terceiros,
ainda que vinculados a execugdo do presente contrato;

f) Manter as mesmas condi¢des de habilitagdo;

g)Indicar o responsavel que a respondera perante a Administragdo por todos os
atos e comunicagdes formais;

h)Arcar com o pagamento de todos os tributos e encargos que incidam sobre o
produto fornecido, bem como pelo seu transporte, até o local determinado para
a sua entrega;

i) Cumprir todas as especificagdes previstas no Edital de PREGAO PRESENCIAL
N2 30/2015 que deu origem ao presente instrumento.

Il - Do Contratante:

a)Prestar a Contratada todos os esclarecimentos necessarios para a execugdo
da Ata de Registro de Pregos;

b)Promover o apontamento no dia do recebimento dos produtos, bem como
efetuar os pagamentos devidos, nos prazos determinados;

c) Elaborar e manter atualizada listagem de pregos que contemple a relagdo de
produtos para os fins previstos nesta Ata e na Autorizagdo de Fornecimento;
d)Notificar, formal e tempestivamente, a CONTRATADA sobre as
irregularidades observadas no cumprimento da contratagdo;

e)Notificar a CONTRATADA, por escrito e com antecedéncia, sobre multas,
penalidades e quaisquer débitos de sua responsabilidade;

f) Fiscalizar a execugdo da presente contratacdo por um representante da
CONTRATANTE, ao qual competird dirimir as duvidas que surgirem no curso do
fornecimento e de tudo dara ciéncia a Administragdo, conforme Artigo 67 da Lei
Federal n.2 8.666/93;

g)A fiscalizacdo de que trata o subitem acima ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA pelos danos causados diretamente a
CONTRATANTE ou a terceiros, decorrente de sua culpa ou dolo na execugdo da
contratagdo em conformidade com o Artigo 70, da Lei Federal n2 8.666/93.
CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA FISCALIZAGAO

Ndo obstante o fato de a vencedora ser Unica e exclusiva responsavel pelo
fornecimento, objeto desta Ata de Registro de Precos, a Administragdo, através
de sua prépria equipe ou de prepostos formalmente designados, sem restringir
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a plenitude dessa responsabilidade, exercerd a mais ampla e completa
fiscalizagdo na sua execugdo.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA RESCISAO CONTRATUAL

12.2 — A Ata de Registro de Pregos podera ser rescindida nos seguintes casos:
a)Persisténcia de infragdes apds a aplicagdo das multas previstas na cldusula
décima terceira;

b)Manifesta impossibilidade por parte da Contratada de cumprir as obrigagdes
assumidas pela ocorréncia de caso fortuito ou forga maior, devidamente
comprovado;

c) Interesse publico, devidamente motivado e justificado pela Administracdo;
d)Demais hipoteses previstas no art. 78 da Lei n2 8.666/93, bem como desta
Ata;

e)Liquidacgdo judicial ou extrajudicial ou faléncia da Contratada;

f) Responsabilizagdo por prejuizos causados a Administracdo.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DAS PENALIDADES

13.1 — Sem prejuizo das sangbes previstas no artigo 72, “caput” da Lei n2
10.520/02, a licitante vencedora do certame ficard sujeita, garantida a defesa
prévia, a multa didria de 0,35 % (zero virgula trinta e cinco por cento) até o 22
(segundo) dia, e de 0,70 % (zero virgula setenta por cento) a partir do 32
(terceiro) dia, por atraso injustificado no fornecimento.

13.2 — Pela inexecugdo total ou parcial do contrato, a Administragdo podera
garantida a defesa prévia, aplicar a Contratada as sangGes previstas nos incisos
| e IV do artigo 87 da Lei n? 8.666/93, além de multa de 10% (dez por cento)
sobre o valor dos objetos ndo entregues.

13.3 — O valor da multa sera descontado no primeiro pagamento apés a sua
imposigdo, respondendo por ela os pagamentos futuros e pela diferenga, se
houver.

13.4 — As multas previstas ndo tém carater compensatério, mas sim,
sancionatodrio. Conseqiientemente, o pagamento delas ndo exime a Contratada
da reparagdo dos eventuais danos, perdas ou prejuizos que seu ato punivel
venha a acarretar a Administragdo.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DO FORO

As partes contratantes ficam obrigadas a responder pelo cumprimento deste
avengamento perante o Foro da Comarca de Grandes Rios, Estado do Parana,
com renuncia expressa a qualquer outro, por mais privilegiado que seja ou se
torne.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DA RUBRICA ORGAMENTARIA

As despesas decorrentes da contratagdo, objeto desta licitagdo, correrdo a
conta da dotacgdo especifica, a saber:

Recursos Orcamentarios

Cod. Uni. Or¢gam. Proj./Ativ. Elemento Desp
Reduzido

306 08.001.08.122.3201.2045 | 33.90.30.00 | Material de Consumo
336 08.002.08.244.0803.2053 | 33.90.30.00 | Material de Consumo
339 08.002.08.244.0803.2147 | 33.90.30.00 | Material de Consumo
485 08.002.08.244.0803.2193 | 33.90.30.00 | Material de Consumo

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DAS DISPOSICOES FINAIS

16.1 — O vencimento da validade da Ata de Registro de Pregos ndo cessa a
obrigagcdo da CONTRATADA de cumprir os termos contratuais assinados até a
data de vencimento da mesma.

16.2 — A Administragdo ndo se obriga a utilizar a Ata de Registro de Pregos se
durante a sua vigéncia constatar que os pregos registrados estdo superiores aos
praticados no mercado, nas mesmas especificagdes e condigdes previstas na Ata
de Registro de Precos.

16.3 — A Administragdo, ao seu exclusivo critério, poderd, durante os ultimos 30
(trinta) dias de vigéncia da Ata de Registro de Prego, determinar a gradativa
redugdo ou aumento no fornecimento dos objetos, até a elaboragdo de um
novo contrato.

16.4 — Todos os prazos constantes em cada termo contratual serdo em dias
uteis, salvo disposicdo expressa em contrdrio e em sua contagem excluir-se-a o
dia de inicio e incluir-se-a o dia do vencimento.
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16.5 — A despesa com a contratagdo correra a conta da Dotagdo Orgamentdria
vigente na época da emissdo da Solicitagdo de Fornecimento pelo
Departamento de Compras.

16.6 — Fazem parte integrante desta Ata, independentemente de transcrigdo, as
condigdes estabelecidas no Edital seus anexos e as normas contidas na Lei n?
8.666/93 e no Decreto n2 030 de 09 de abril de 2010.

Estando justas e contratadas, firmam a presente Ata, em 03 (trés) vias, perante
as testemunhas abaixo indicadas, para todos os fins e efeitos de direito.
Grandes Rios, 22 de Junho de 2015.

Antonio Claudio Santiago BIGGI & SILVA LTDA
Prefeito Municipal Contratada
Contratante
Testemunhas:

Assinatura e CPF Assinatura e CPF

Recursos Humanos

DECRETO N2. 084/2015
“SUMULA: Exonera Funcionario Publico Municipal do Quadro de Comiss3o.”
O PREFEITO MUNICIPAL DE GRANDES RIOS, NO Estado do Parang, Sr. Antonio
Claudio Santiago, no uso das atribuicdes que lhe sdo conferidas em Lei, resolve:
Art. 12, — Fica EXONERADO, a partir de 22/06/2015 do Quadro de Pessoal de
Comissdo, de Farmacéutico, o funciondrio publico Municipal o Sr Edinei Porto
de Almeida, portador da Cédula de Identidade RG. N2 065.506.436-0 SSP/PR.
Art. 2°. — Este Decreto entrard em vigor na data de sua publicagdo, revogando
as disposi¢des ao contrario.
EDIFICIO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE GRANDES RIOS, no Estado do Parana,
aos 22 dias do més de Junho de 2015.

Antonio Claudio Santiago
Prefeito Municipal

PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL

RESOLUCAO N° 02/2015
SUMULA: Dispde sobre alteragdo da Resolugdo N. 01/2011 e da outras
providéncias.
A camara Municipal de Grandes Rios estado do Parand e eu presidente
promulgo a seguinte Resoluc¢do:
Art. 12 - Fica alterado o ANEXO | da Resolugdo n. 01/2011 que passa a vigorar
com a seguinte redagdo.

ANEXO 1
ESTRUTURA DE CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO
Grupo Denomina¢ | Sim Clas | Na | Ca | Escolaridade
Ocupacion | aodocargo | bolo | se/R | me | rg | Requisitos -
al efere | ro | a minimos
ncia | Va | Ho
salar | ga | ra-
ial s ria
Contador — | PFC A, B | 01 20 Superior
CO (6] eC- Completo -
I ao Curso de
Profissional XvII Ciéncias
-PF 01 20 | Contdbeis e
Advogado - | PFA Registro  no
AD D A, B CRC.
eC- Superior
I ao Completo  —
XvII Direito -
Registro  na
OAB
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Ensino médio
Secretaria- SPS A, B | 01 | 40 | completo e
SE E eC- conhecimento
I ao S em
Semi- XVII informatica.
Profissional Ensino médio
- SP Tesoureiro- | SPT A, B | 01 40 completo e
TE E eC— conhecimento
I ao S em
XVII informatica.
Copeira-CP | OPC | A, B | 01 | 40 | Ensino
P eC— Fundamental
I ao Completo
Operaciona XVII
1-OP Auxiliar OPA | A, B | 02 40 Ensino
Gerais-AG G eC— Fundamental
I ao Completo
XVII

Art. 22 - Fica alterado o ANEXO IV da Resolugdo n. 01/2011 que passa a vigorar
com a seguinte redagdo.

ANEXO IV

ATRIBUICOES DOS CARGOS DE CARREIRA

CARGO DE CONTADOR

Descricio das Atividades

-Planejar, dirigir e executar trabalhos inerentes a Contabilidade Publica;
-Organizar os servigos de contabilidade em geral, tragando o plano de contas,
o sistema de livros e documentos e o método para o controle contdbil e
orcamentario;

-Executar e supervisionar os informativos contdbeis;

-Executar e controlar os trabalhos de andlises e conciliagdo de contas,
conferindo saldos, localizando e retificando os possiveis erros;

-Proceder a classificagdo e avaliagdo da despesa, analisando a natureza das
mesmas;

-Efetuar ou supervisionar os cédlculos de reavaliacdo do ativo e de depreciaciao
de veiculos, maquinas, méveis e instalagdes;

-Emitir notas de empenho e ordens de pagamento de despesas autorizadas
pelo Presidente;

-Acompanhar a execu¢do de planos de trabalho, controlando prazos e
prestando orientacdo necessdria, a fim de atingir metas predeterminadas e
atender as exigéncias legais;

-Revisar contas e balancetes, verificando e comparando dados com a
documentag@o origindria e analisando a classificagdo contdbil, a fim de
promover a conciliac@o de saldos;

-Elaborar fluxo de caixa, verificando receita e despesas previstas para
periodos determinados, analisando os valores calculados e emitindo o parecer
complementar sobre a situacdo existente, a fim de manter controle das
disponibilidades bancdrias em fungdo dos compromissos financeiros da
entidade;

-Elaborar, analisar e assinar baianas e balancetes, prestacio de contas e outras
demonstracdes contabeis, consultando listagens e efetuando cdlculos de
acordo com as normas contdbeis, a fim de apurar resultados parciais e gerais
da situac@o patrimonial e econdmica-financeira;

-Elaborar demonstrativos de receita e despesa;

-Elaborar o Projeto de Orcamento Anual da Camara, juntamente com o
Presidente, assim como os expediente referente a suplementacio
orcamentaria;

-Elaborar parecer técnico sobre a situa¢do patrimonial, econdmica e
financeira da entidade;

-Assessorar as diversas dreas da entidade em assuntos referentes a normas e
legislag@o pertinentes ao setor, orientando e esclarecendo dividas, a fim de
que os trabalhos sejam elaborados dentro das disposi¢des vigentes;

-Prestar informagdes contabeis, fiscais e auditorias internas, pesquisando e
apresentando os documentos solicitados, a fim de esclarecer assuntos

pertinentes a drea;
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-Organizar relatdrios sobre a situagdo da Camara quanto aos aspectos contdbil
e financeiro;

-Efetuar e executar os servi¢os relacionados ao SIM-AM/TC (Servicos de
Informag¢des Municipais do Tribunal de Contas)

-Assessorar a Presidéncia em questdes financeiras e contdbeis, a fim de
contribuir para correta elaboragio de politicas e instrumentos de agao;
-Assessorar as Comissdes da Camara, quando solicitado, em assuntos de sua
competéncia;

-Elaborar os relatérios de gestao fiscal e execugdo orgamentaria;
-Acompanhar o cumprimento da Lei de Responsabilidade Fiscal pelos
Poderes Executivo e Legislativo do Municipio;

-Elaborar os projetos de lei sobre matérias orcamentaria e financeira;
-preparar processos de aquisicdo de materiais e equipamentos, contratacdo de
obras e servigos, procedendo a cotagdo de precos, elaborando processos de
licitagdo e contratos e tomando outras providéncias necessarias.

-elaborar processos de dispensa e inexigibilidade de licitagdo

-Encaminhar e controlar a publicagio dos extratos de contratos firmados por
esta CAmara;

-Executar outras tarefas compativeis com o cargo e/ou com as necessidades
da entidade.

CARGO DE ADVOGADO

Descriciio das Atividades

Compete ao Advogado da Camara reportar-se diretamente ao Presidente,
assessorando-o constantemente, cabendo representar, defender judicial e
extrajudicialmente os interesses do Legislativo, em qualquer foro ou
instancia, e outras atividades juridicas delegadas pelo Legislativo; prestar
consultoria juridica garantindo o assessoramento juridico-administrativo a
todos os 6rgdos da Administragdo da Camara, exarando pareceres juridicos;
articulando as agdes das unidades administrativas, normatizando
procedimentos e uniformizando a interpretagdo juridica das matérias
analisadas, preparar/analisar contratos, analisar convénios por ventura
existentes, acompanhar sindicancias e processos administrativo sem casos de
irregularidades cometidas por servidores do Legislativo; acompanhar e dar
pareceres juridicos nos processos licitatérios; analisar projetos de leis
caminhados ao Legislativo Municipal participando de sua elaboracdo, além
de analisar e elaborar decretos, portarias e minutas.

CARGO DE SECRETARIO (A)

Descriciio das Atividades

- Executar ou fazer executar os servicos de expediente legislativo,
especialmente:

a) O registro em livros préprios das leis, resolucdes, decretos
legislativos, termos de compromisso, posse, declaracdo de bens, atas das
sessOes da Camara e de outras matérias exigidas por lei ou regulamentos;

b) Digitacdo de projetos e autdgrafos dos Projetos de Lei aprovados
pela Camara, Resolucdes, Decretos Legislativos, mogdes, requerimentos,
indicagdes, bem como matérias que deverdo ser encaminhadas ao Executivo
para san¢do ou conhecimento;

c) Elaboragdo de certiddes, atos, contratos ou outras matérias
solicitadas pela Presidéncia;

d) Os servicos de comunica¢do administrativa, como o controle de
documentos enderecados a Camara, controlando sua movimentacao;

e) O preparo de expediente a ser assinado ou despachado pelo
Presidente, controlando prazos e publicando-os quando necessdrio;

f) A organizagdo de colegdes de lei$ municipais, resolugdes, decretos
legislativos, requerimentos, indicagdes, mog¢des e outras matérias, anotando
as alteracdes ou revogacdes;

g) Organizar e manter arquivo de documentos referentes ao 6rgao,
procedendo a classificacdo, etiquetagem e guarda dos mesmos, a fim de
conserva-los e facilitar a busca e a consulta;

h) Secretariar as reunides e/ou gravando, a fim de registrar as
aprovacdes, decisdes e demais acontecimentos ocorridos na reunido;

i) Fazer ou determinar que se faca a manutencdo e conservagdo dos
livros, revistas e outras publicacdes pertencentes a

Camara Municipal de Grandes Rios, classificando e catalogando-os; -
Controlar prazos, solicitando aos Orgdos envolvidos a documentagido
pertinente, a fim de atender determinacdes; - Providenciar convocagdo de
reunides, efetuando contatos pessoalmente ou por telefone com todos os
participantes,

informando dia e hordrio; -Submeter documentos ao despacho da presidéncia,
seguindo as prioridades estabelecidas;

-Requisitar material de expediente, servicos de manutencdo e reparos de
equipamentos das se¢des, preparar processos de viagem, providenciar copias
de documentos, preenchendo formuldrios apropriados, coletando assinaturas
e encaminhando aos setores competentes, a fim de atender as necessidades
dos servicos; -Efetuar a triagem de documentos, para envio ao arquivo
central, conforme instru¢des especificas internas e disposi¢des legais;
-Orientar os Vereadores sobre procedimentos regimentais;

-Executar outras tarefas compativeis com a funcdo, determinadas pela chefia
imediata. -Executar os servicos pertencentes ao departamento de recursos
humanos da Cdmara Municipal; Acompanhar e controlar a movimentagao de
pessoal, processos, registros de cargos de acordo com a legislacdo em vigor;
-Prestar assisténcia as Comissdes da Camara, juntamente com o advogado,
contador e assessores;

-Executar ou fazer executar os servigos relativos a administracdo do material
e patrimonio, especialmente:

a) Promover a manutenc¢@o do servigo de compra da Camara Municipal.
b) Adquirir, obedecidas as normas legais, materiais de expediente,
consumo, moveis e utensilios, e outros artigos indispensdveis, mantendo sua
guarda e zelando por sua conservagao;

c) Organizar regularmente ou determinar fazé-lo, a relagdo dos
materiais necessdrios a reposi¢ao de estoque;

d) d) Promover a caracterizagdo e identificacdo dos bens patrimoniais
em uso na Camara Municipal, anotando as respectivas muta¢des patrimoniais
em cada exercicio, juntamente com o contador e o presidente.

e) -Executar ou fazer executar os servicos de tesouraria, especialmente:
a) Registrar juntamente com o contador, o recebimento das quotas
repassadas a Camara pelo Executivo Municipal;

b) Assinar os cheques da Camara Municipal, juntamente com o
Presidente;

c) Efetuar o pagamento das despesas, quando regularmente

processadas e autorizadas;

d) Manter, juntamente com o contador, o controle bancirio, com a
conferéncia mensal do extrato bancério;

e) Prestar, juntamente com o contador, a qualquer momento, toda
informacdo solicitada pelo Presidente ou pela Mesa Executiva, sobre as
disponibilidades do Poder Legislativo.
-Supervisionar as atividades dos servigos auxiliares, especialmente:
a) Providenciar, por intermédio do servidor Encarregado de Servicos
Gerais, a abertura e o fechamento das dependéncias da Camara, nos dias de
expediente;
b) Supervisionar a execugdo dos servicos gerais de conservagao,
limpeza e manuten¢@o do prédio e instalagdes, pelo servidor encarregado de
Servigos gerais;

¢) Manter o recinto da cAmara Municipal de Grandes Rios, dentro dos limites
de seguranga;

Prefeitura Municipal de Grandes Rios — Parana
Avenida Brasil, N° 967 — Centro - CEP: 86845-000
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CARGO DE TESOUREIRO

- Assegurar a concretizacdo das orientagBes financeiras definidas
superiormente;

- Participar em reunides periédicas de coordenagdo da Area de Administragdo

Geral e Finangas;
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- Elaborar propostas devidamente fundamentadas que visem a melhoria do
funcionamento da Tesouraria e submeté-las a apreciagdo superior;

- Realizar requerimento de duodécimo ao Executivo Municipal;

- Efetuar os recebimentos de valores repassados pelo Executivo Municipal, e dar
deles o respectivo documento de quitagao;

- Efetuar o pagamento das despesas devidamente autorizadas;

- Elaborar diariamente a Folha de Caixa (Didrio de Caixa);

- Elaborar o Resumo Diario de Tesouraria;

- Proceder a guarda, conferéncia e controle sistematico do numerario e valores
de Caixa e Bancos;

- Controlar o movimento das contas bancérias, através do sistema
informatizado instalado na Tesouraria, com o objetivo de poder elaborar o
Resumo Didrio de Caixa;

- Assinar os cheques e ordens de transferéncia bancdria e recolher as restantes
assinaturas;

- Efetuar os depdsitos, transferéncias e levantamentos, tendo em atengdo a
rentabilizardo dos valores;

- Assistir a verificacdo do estado de responsabilidade do tesoureiro, efetuado
por quem for nomeado para verificar os fundos, montantes e documentos
entregues a sua guarda, através de contagem fisica do numerdério e documentos
sob a sua responsabilidade;

- Assegurar o depdsito das receitas em instituigdo bancaria e proceder ao seu
registro no Didrio de Caixa e no Resumo de Tesouraria;

- Enviar, diariamente, para a Contabilidade os originais e duplicados da Folha de
Caixa (Diario de Tesouraria) e do Resumo Diario de Tesouraria, acompanhados
dos duplicados das Guias de Recebimento (Guias de Receita) e de todos os
restantes documentos;

- Recepcionar os duplicados dos Diarios de Caixa e dos Resumos de Tesouraria
e arquiva-los;

- Executar outras fungBes que lhe sejam pertinentes em razdo do cargo que
ocupa.

- Proceder o arquivamento constante de todos documentos referentes a
tesouraria.

-Estar presente e colaborar nos servicos de sua competéncia em todas as
reunides e solenidades programadas pela Camara ou realizada nas
dependéncias da Camara;

-Executar outras tarefas compativeis com a funcdo, determinadas pela chefia
imediata.

Art. 32 - Esta Resolugdo entrara em vigor na data de sua publicagdo.
Art. 42 - Revogam-se as disposi¢cGes em contrario.
Camara Municipal de Grandes Rios — Pr. aos 19 de Junho de 2015.
Ailton Franco
Presidente
REPUBLICADO POR ERRO.

CARGO DE COPEIRA

Descriciio das Atividades

a) Efetuar mudancas de méveis e utensilios das reparticdes;

b) Zelar pela limpeza dos pisos, paredes, janelas méveis e utensilios e
instalagdes gerais;

c) Receber e transmitir recados;

d) Cuidar da higiene da reparticdo onde estiver lotado;

e) Preparar café e demais sérvios de copa, servindo-os quando for
solicitado;

f) Conservar sempre limpos os utensilios sob sua guarda;

Q) Providenciar a abertura e o fechamento do prédio onde estiver
lotada.

CARGO DE AUXILIAR GERAIS

Descriciio das Atividades

-Manter, conservar e realizar limpeza das instalacdes e cortinas da Camara
Municipal, segundo os critérios exigidos;

-Preparar e servir o café, dgua e similares aos Vereadores e servidores, aos
visitantes quando lhe solicitado e durante as sessdes do Legislativo
Municipal;

-Manter e zelar pelo estoque de produtos de limpeza, copa e cozinha;

- Auxiliar na mudanga de méveis e equipamentos;

-Abrir e fechar as dependéncias da Camara Municipal, nos dias e hordrios de
expediente e reunides, mediante as orientacdes da Secretdria Executiva e do
Presidente

-Transportar materiais;

-Manter limpos e organizados os materiais, utensilios de cozinha e

equipamentos utilizados,
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